Ensiohjeita
hautausta jarjestivalle

Suomen Hautaustoimistojen Liitto ry:n laatima opas
“Ensiohjeita hautausta jérjestiville” on tarkoitettu laitoksiin ja
viranomaisille maksuttomasti jaettavaksi ohjeeksi
omaisille ja asioita hoitaville henkiléille.



ENSIOHJE VAINAJAN OMAISILLE

Teitd on kohdannut suru. Kuolemantapauksen satuttua on
surunkin keskelld ryhdyttivd kdytdnnon toimiin mm. hautaamisen
jérjestdmiseksi.

Kéaytdnnon jdrjestelyissi Teiddn on helpointa kédntyd joko
valitsemanne hautaustoimiston tai vainajan kotiseurakunnan
puoleen. Hautaustoimiston ei tarvitse sijaita vainajan kotikunnassa.
Viranomaisilla, esim. sairaalahenkilokunnalla tai poliisilla, ei ole
oikeutta suositella teille tiettyd hautaustoimistoa.

Hautausjirjestelyt voidaan aloittaa vilittomésti henkilon kuoltua.
HAUTAUSLUPA

Léaheistdinne hoitanut 14dkéri kirjoittaa hautausluvan, mikéli
kuolemansyyn selvittimiseksi tehtdviin tutkimuksiin ei ole aihetta.
Muussa tapauksessa hautauslupa kirjoitetaan ndiden tutkimusten
jélkeen.

Hautausjirjestelyji voitte hoitaa jo ennen kuin hautauslupa on
Kirjoitettu.

KUOLEMANSYYN SELVITTAMISEKSI MAHDOLLISESTI
TEHTAVAT TUTKIMUKSET

Laiketieteellinen kuolemansyyn selvittiminen

Ladketieteelliseen  ruumiinavaukseen pyydetddn ldhiomaisen
suostumus. Jos haluatte, ettd vainajalle tehdddn ladketieteellinen
ruumiinavaus, Teidén on hyva vélittdmasti ottaa yhteyttd omaistanne
hoitaneeseen ldédkériin. Sairaala tai terveyskeskus vastaa kaikista 144-
ketieteellisen ruumiinavauksen aiheuttamista kustannuksista, myos
mahdollisesta kuljetuksesta ruumiinavauspaikalle.
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Oikeusléddketieteellinen kuolemansyyn selvittdiminen

Vainajalle tehdddn oikeusldédketieteellinen tutkimus kuolemansyyn
selvittdmiseksi silloin, kun kuoleman ei tiedetéd johtuneen sairaudesta
tai kuoleman syynéd on ollut esim. tapaturma, hoitotoimenpide tai
kuolema on muuten tapahtunut yllattavésti. Kaikista oikeuslddke-
tieteellisten tutkimusten kustannuksista ja vainajan kuljettamisesta
tutkimuspaikalle vastaa valtio.

Hautausjirjestelyt voitte aloittaa jo ennen kuolemansyyn
selvittimiseksi tehtivii tutkimuksia.

KUOLINTODISTUS

Kuolintodistuksesta selvidé vainajan kuolinsyy ja se kirjoitetaan vasta
kaikkien kuolemansyyn selvittimisen edellyttdmien laboratorio- ym.
tutkimusten valmistuttua. Tédhan voi toisinaan kulua jopa kuukausia.
Kuolintodistusta ei tarvita viranomaisten kanssa asioitaessa.

TIETO KUOLEMASTA

Tieto kuolemasta ldhetetddn virkateitse Digi- ja vdestotietovirastoon
kirjattavaksi véestOtietojarjestelmédn, josta tieto vélittyy esim.
seurakuntaan, Kelan toimistoon, useimpiin pankkeihin jne. Yleensd
omaisten ei tarvitse ilmoittaa kuolemasta viranomaisille.

Virasto- ja pankkiasioita voitte hoitaa rekisteriviranomaiselta
(Digi- ja viestotietovirasto, seurakunta) saatavalla virkatodistuk-
sella. Lidkirin Kirjoittamaa kuolintodistusta ei tarvita.
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HAUTAUSTOIMISTOJEN EETTISET OHJEET

Suomen Hautaustoimistojen Liitto ry:n jisenliikkeet noudattavat
seuraavia ammattisafintoja:

Hautaustoimistotyd ammattialana vaatii huomattavaa ammattitaitoa
ja tehtévien hoitamista omantunnonasioina. Témé perustuu lojaaliin
suhteeseen kyseessd olevaiin omaisiin (kuolinpesiin). Sen vuoksi
tulee jokaisen yrittéjan

— muistaa ehdoton vaitiolovelvollisuus

— kohdella surevia perheitd olosuhteiden vaatimalla kunnioituksella

— muistaa aina, ettei hautaustoimiston omistajan eikd hénen
palveluksessaan olevien henkildiden kdytos saa antaa epédedullista
kuvaa heisti itsestddn eikd ammattikunnasta

Suomen Hautaustoimistojen Liitto ry suosittelee jdsenilleen

— kunnioituksen osoittamista palveluksia tarvitsevien uskonnoille ja
tavoille

— kaikkien kuolintapaukseen ja hautaukseen liittyvien tehtdvien
yksityiskohtaista, huolellista hoitamista

— rehellisyyttd ja pidéttyvyyttd kaikissa tilanteissa, my0s
ilmoittelussa

— ammattiin kohdistuvan luottamuksen kunnioittamista

— ammattialaa koskevien kansallisten ja kansainvilisten lakien,
sdddosten, madrdysten ja sopimusten noudattamista

— lojaalia yhteistyoté kansallisten ja ulkomaisten virkaveljien kanssa,
ennen kaikkea Euroopassa tapahtuvassa tydssé ja avunannossa

— kaikkien niiden hankkeiden tukemista, jotka tulevat vastaavien
jérjestdjen taholta ammattialamme tyoskentelytapojen
helpottamiseksi ja yksinkertaistamiseksi
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ENSIOHJEITA HAUTAUSTA JARJESTAVALLE

Helpoin tapa hautajaisten jérjestdmiselle on ottaa yhteys valitsemaan-
ne hautaustoimistoon, joka luotettavasti ja asiantuntevasti ryhtyy
hoitamaan hautaukseen liittyvié asioita.

Hautaustoimisto ottaa hoitaakseen toivomustenne mukaisesti yhteydet
tarvittaviin tahoihin hautauksen jérjestimiseksi. Sieltd varataan ajat,
paikat ja toimittajat hautaustilaisuutta varten. Hautaustoimistossa
valitaan arkku ja tarvittaessa uurna. Hautaustoimisto huolehtii
vainajan pukemisesta, arkkuunlaitosta ja tarpeellisista kuljetuksista.
My0s muistotilaisuuden jérjestelyn, kukkalaitteet, hautamuistomerk-
kiasiat seké usein myos perunkirjoituksen voi antaa hautaustoimiston
tehtavéksi.

Omaisten oikeus huolehtia hautausjirjestelyisti

Hautaustoimilaissa séddetddn oikeudesta huolehtia hautausjér-
jestelyistd. Jollei vainaja ole eldessddn nimenomaisesti toivonut
tietyn henkilon huolehtivan hautaamiseen, tuhkaamiseen ja tuhkan
késittelyyn liittyvistd jérjestelyistd, voivat jérjestelyistd huolehtia
vainajan eloonjdényt puoliso tai kuolinhetkelld vainajan kanssa
avioliitonomaisissa olosuhteissa yhteisessd taloudessa jatkuvasti
elanyt henkilo sekd l&himmét perilliset, esimerkiksi lapset tai
sisarukset. Hautaustoimilaissa méératdén myds, ettd vainajan ruumis
on viivytyksettd haudattava tiiviissd asianmukaisessa arkussa tai
tuhkattava krematoriossa.

Kuolintodistus ja lupa hautaamiseen
Jos vainaja on viimeisen sairautensa aikana ollut 144dkarin hoidossa,

hoitanut lddkéri yleensd kirjoittaa kuolintodistuksen ja Iuvan
hautaamiseen. Hautauslupa tarvitaan krematoriolle tuhkaamista
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varten ja sithen seurakuntaan tai muulle taholle jonka omistamaan
hautausmaahan vainaja haudataan. Hautausluvalla ei hoideta
kéytdnnon asioita vaan reksiteriviranomaiselta saatavalla virkato-
distuksella tai muulla dokumentilla kuten sukuselvitys, joka saadaan
véestotietojarjestelmésté.. Sairaala voi ennen titd pyytdd omaisilta
lupaa ladketieteellisen ruumiinavauksen tekemiseen.

Jos vainaja ei viimeisten kuuden kuukauden aikana ole ollut 1dakérin
hoidossa, kun kuoleman on aiheuttanut rikos tai tapaturma tai kun
kuolema muuten on tapahtunut yllattavésti, toimittaa kuolinpaikka-
kunnan poliisiviranomainen oikeuslddketieteellisen kuolemansyyn
selvityksen. Silloin kuolintodistuksen ja luvan hautaamiseen antaa
ruumiinavauksen suorittanut ldékéri. Sairaala toimittaa kuolintiedon
virkateitse rekisteriviranomaisille. Lupa hautaamiseen toimitetaan
omaiselle tai hautaustoimistolle sairaalan kiytanndsta riippuen.

Hautapaikka

Yleensd hautapaikka on hautausmaalla. Perheen hallinnassa jo
olevan haudan kéyttdmisestd voidaan sopia hautaustoimistossa.
Uuden hautapaikan saadakseen ei tarvitse olla seurakunnan jésen,
vaan seurakunnat ovat velvollisia luovuttamaan hautapaikan kaikille
kunnassa asuneille. Muista hautapaikoista saatte parhaat tiedot
seurakunnasta tai hautaustoimistosta.

Arkkuhautaus

Sekd arkku- ettd tuhkahautauksessa hautajaistilaisuus on ldhes
samanlainen. Toimituksen jédlkeen arkku yleenséd kannetaan kirkosta
tai kappelista omaisten saattamana ja lasketaan hautaan. Arkku voi
my0s jadda kirkkoon tai kappeliin, josta hautaustoimisto voi siirtda
arkun ns.hiljaisuudessa ilman omaisten jérjestimié kantajia. Toimitus
voi myds tapahtua haudalla.

Suomen Hautaustoimistojen Liitto ry



Tuhkahautaus

Tuhkahautauksessa arkku kukkineen jitetddn yleensd tilaisuuden
paityttyd kappeliin, josta se seurakunnan tai hautaustoimiston
toimesta siirretddn tuhkattavaksi. Omaiset voivat myds halutessaan
kantaa arkun hautausautoon. Tuhkan hautaaminen tapahtuu yleensé
erikseen sille varattuna aikana. Hautaustoimilain mukaan tuhka
on vuoden kuluessa tuhkaamisesta haudattava tai muulla tavoin
sijoitettava pysyvasti yhteen paikkaan.

Muistotilaisuus

Yleensd hautajaistilaisuuden jilkeen jérjestetdén muistotilaisuus.
Muistotilaisuus voi olla kotona, seurakunnan tiloissa tai muissa
soveltuvissa tiloissa.

Hautauskulut

Hautauskulut maksetaan ensisijaisesti vainajan varoista ja vainajan
tililtd. Vainajan pankkitilid ei suljeta vaikka se poistuu verkkopalve-
lusta eikd sieltd voi suorittaa kdteisnostoja, laskujen maksu kuitenkin
onnistuu pankissa. Yksikin pesén osakas voi yksin maksaa vainajalle
kuuluvia laskuja kuolinpesédn pankkitileiltd. Mikéli vainajalla ei ole
omia varoja hautaamiseen voi hautausavustusta hakea Kelasta joka
ohjaa hakemuksen vainajan viimeisen asuinpaikan sosiaalitoimeen.
Sosiaalitoimi kustantaa yleensé vainajalle pakolliset minimihautaus-
kulut.

Perunkirjoitus

Perunkirjoitus on toimitettava kaikista Suomessa asuneista ja
kuolleista henkildistd kolmen kuukauden kuluessa kuolemasta.
Perukirja toimitetaan verotoimistoon. Tarvittaessa perunkirjoitukselle
voi hakea jatkoaikaa. Perunkirjoitus on ilmoitus vainajan perillisista,
varoista ja veloista.
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MUISTILISTA OMAISILLE

On koko joukko asioita, joista jonkun on huolehdittava kuolemanta-
pauksen jédlkeen. Esimerkiksi voi olla tarpeen pitdé silmélla tyhjilldan
olevaa asuntoa, tyhjentdd jadkaappi ja huolehtia lemmikkieldimista.
Jos vainajan omaisuutta on jédnyt sairaalaan, se on noudettava.

Viranomaisyhteydet

Ladkari, joka antaa hautausluvan, ldhettdd tiedon kuolemasta rekis-
teriviranomaisille kirjattavaksi véestotietojérjestelmédn. Tétd kautta
tieto kulkee my0s elékelaitoksiin ja pankkeihin.

Posti ja suoramarkkinointi

Suoramarkkinointiyritykset saavat tiedot kuolemantapauksista
véestotietojarjestelméstd, mutta kannattaa ottaa huomioon, ettd suo-
ramarkkinointiosoitteistoja pdivitetddn harvakseltaan. Suoramark-
kinointikirjeitd voi tulla vainajan nimelld vield kuukausia kuoleman
jélkeen.

Jos vainajan asunto on tyhjillddn, kannattaa jarjestdd postin
edelleenldhetys jollekin ldhiomaiselle. Kirjatut ldhetykset voi
kuolinpesén hoitaja kuitata vainajan virkatodistuksen ja kuolinpesin
osakkaiden antaman valtuutuksen nojalla.

Miti yksikin kuolinpesin osakas voi hoitaa

Yksikin kuolinpesén osakas voi jéttdd kuolinpesidn tililtd vainajan
laskuja maksuun, saada tilitietoja vainajan pankkitileisté, katkaista
suoraveloitukset vainajan pankkitileiltd seké tilata asiakirjoja pe-
runkirjoitusta varten, luetteloittaa vainajan tallelokeron ja ryhtyé
hautausjérjestelyihin.
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Mihin tarvitaan virkatodistusta

Virkatodistuksella hoidetaan kdytinnon asioita pankeissa, vakuutus
yhtiossd yms. Kuolintodistusta ei tarvita, ellei kyseessd ole taho,
joka tarvitsee tietoonsa vainajan kuolinsyyn (yleensé vakuutusyhtio).
Katkeamaton virkatodistusketju eli sukuselvitys tarvitaan perukirjan
liitteeksi.  Virkatodistusketju tarvitaan 15-vuodesta alkaen ja
lapsettomalla  henkil6llda my6s vanhemmista ja sisaruksista.
Ensisijaisesti asioita voi hoitaa virkatodistuksella jossa ndkyy henkilon
kuolinpdivd sekd mahdolliset pesidn osakkaat. Kitevisti téllaisen
todistuksen saa Digi- ja viestotietovirastosta. Pesdn osakasluettelon
eli virkatodistusketjun voi halutessaan vahvistuttaa Digi- ja véestdtie-
tovirastosta mutta tdmai ei ole pakollista.
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MITA MUUTA OLISI HYVA MUISTAA

Jérjestot, klubit ja yhdistykset

Jasenyyden irtisanominen ei ole ainoa syy ottaa yhteyttd niihin
jarjestoihin, joiden jdsen vainaja on ollut. Yhteisd, jossa vainaja
on aktiivisesti toiminut, voi olla halukas ldhettdimdin edustajansa
hautajaisiin tai toimittamaan kukkatervehdyksen tai surunvalitteluad-
ressin omaisille. On myds mahdollista, etté erilaisia jésentalletus- tai
osuusmaksuja tai vastaavia palautetaan kuolinpesille.

Alla on esimerkkejé yleisimmista

[0 jarjestoistd: ammattiyhdistys

[0 harrastekerho kuoro, soittokunta, seurat
Facebook ja verkkosivustot, urheiluseura,
muu yhdistys osuuskunta puolueosasto,
veteraanijirjestot Rotary/Lions-
klubi/vapaamuurarit

Vakuutukset

Erilaisten henki-, omaisuus- ja sdéstovakuutusten lisdksi on
olemassa monenlaisia erillisié vakuutuksia esim. matkapuhelinta,
tietokoneita, televisioita yms. varten. Jotkut vakuutukset eivét
endd ole tarpeellisia tai ajankohtaisia, toiset on ehké syytd siirtdd uuden
vakuutuksenottajan nimiin. On myds térkedd huolehtia mahdollisten
vakuutuskorvausten hakemisesta.

[0 henkivakuutus, ryhmahenkivakuutus, tapaturmavakuutus,

[0 sairauskuluvakuutus, eldkevakuutus, saastovakuutus
kotivakuutus, matkavakuutus

O000000ooao

Tilaukset ja sopimukset

Jotta kuolinpesé ja omaiset vilttyisivét tarpeettomilta maksuilta,
on tiarkedd irtisanoa erilaiset tilaukset ja sopimukset.

Palauttaa mahdolliset apuvélineet.
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Voi myds olla tarkoituksenmukaista siirtdd sopimus tai tilaus jonkun
omaisen nimiin.

vuokrasopimus

sdahkd/kaasu

autotalli/autopaikka

vesi/jatevesi

puhelimet, internet

TV-lupa, satelliitti- ja kaapeli-TV
pankin maksupalvelu

sanoma- ja

aikakauslehtitilaukset
ateriapalvelu

OoOoOoO0ooooon
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Suomen Hautaustoimistojen Liitto ry

Suomen Hautaustoimistojen Liitto ry on noin 300
hautaustoimiston muodostama toimialajarjesto.

Liitto on perustettu vuonna 1942. Sen tarkoituksena on
vaalia suomalaista hautauskulttuuria, kehittad liiton jasenten
ammattitaitoa ja -etiikkaa sekd valvoa ja edistdd jdsentensd
yleisid ja yhteisia etuja.

Opasvihkon kopioiminen on kielletty.

Opasvihkoa voi tilata Suomen Hautaustoimistojen Liitto ry:sta.

info@hautaustoimistojenliitto.fi
www.hautaustoimistojenliitto.fi
p. 040-840 9002



